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LEKCJA IV — CWICZENIE

TWORZENIE WEASNEGO E-BOOKA

Jak stworzy¢ e-book w LibreOffice:

AW e
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Uruchom program LibreOffice Writer.

Utwdrz nowy dokument i wybierz szablon do formatowania tekstu.

Dodaj zawartos¢ e-booka, takg jak tytut, podtytut, spis tresci, rozdziaty i grafiki.
Wybierz styl dla kazdej sekcji, aby tekst byt spdjny i czytelny.

Skorzystaj z opcji formatowania tekstu, aby zmienié czcionke, rozmiar czcionki,
wyrdéwnanie i interlinie.

Dodaj numery stron i stopki, jesli to konieczne.

Przejrzyj caty dokument, aby upewnic sie, ze tekst jest formatowany i wyglada tak,
jak powinien.

Zapisz dokument jako plik PDF. Mozesz wybrac¢ opcje "Eksportuj jako PDF" z menu
"Plik", aby dostosowa¢ ustawienia PDF, takie jak rozmiar strony i jakos¢ obrazu.
Gotowe! Twoj e-book zostat utworzony w LibreOffice.

Jak stworzy¢ e-book w programie Canva:

1.

Uruchom Canva i zaloguj sie na swoje konto. Jesli nie masz konta, zatéz je, korzystajac
z opcji "Zarejestruj sie" na stronie gtéwnej.

Wybierz "Stwérz projekt" na pasku nawigacyjnym w gérnej czesci ekranu.

Wybierz "E-book" z kategorii "Dokumenty" lub wpisz "e-book" w polu wyszukiwania i
wybierz jeden z szablonéw e-booka.

Dodaj elementy takie jak tytut, podtytut, spis tresci, rozdziaty i grafiki. Mozesz uzy¢
narzedzia "Wstaw" z paska narzedzi, aby dodac¢ elementy, takie jak linie, ksztatty,
ikony i zdjecia. Mozesz rowniez uzy¢ opcji "Tekst" na pasku narzedzi, aby dodac bloki
tekstu.

Wybierz styl dla kazdej sekcji, aby tekst byt spdjny i czytelny. Mozesz zmieni¢
czcionke, rozmiar czcionki, kolor i wyréwnanie tekstu, korzystajac z opcji
formatowania tekstu.

Dodaj tekst, zmieniajgc czcionke, rozmiar czcionki i wyréwnanie. Mozesz tez dodawac
akapity, listy punktowane i numerowane oraz nagtéwki.

Dodaj obrazy, korzystajgc z opcji "Wstaw" z paska narzedzi. Mozesz przesuwac,
zmieniaé rozmiar i skalowac obrazy, aby dopasowa¢ je do projektu.

Dodaj numery stron i stopki, jesli to konieczne. Mozesz dodaé numery stron
korzystajac z opcji "Numeracja stron" w menu "Dodatki". Mozesz dodac stopke,
dodajac blok tekstu lub obraz do dolnej czesci kazdej strony.
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9.

10.

11.

Przejrzyj caty projekt, aby upewnié sie, ze jest zgodny z Twojg wizjg. Mozesz korzystac
z opcji "Podglad" na pasku narzedzi, aby wyswietli¢ podglad Twojego e-booka.

Zapisz projekt i wybierz opcje "Pobierz jako PDF" z menu "Pobierz". Mozesz
dostosowac ustawienia PDF, takie jak rozmiar strony i jakos¢ obrazu. Upewnij sie, ze
wszystkie elementy sg dobrze wyréwnane i czytelne przed pobraniem.

Gotowe! Twdj e-book zostat utworzony w Canva.

ZADANIE - TWO! E-BOOK

Zastanow sie, jaki temat moze by¢ interesujgcy dla Twojej grupy docelowej. Na
przyktad, jesli Twoja instytucja zajmuje sie takze edukacjg, to e-book na temat
metodyki nauczania danego zagadnienia moze by¢ dobrym pomystem.

Napisz atrakcyjny tytut i streszczenie, ktdre zachecg do pobrania e-booka. Zache¢
czytelnikdw do udostepniania go w sieciach spotecznosciowych, by poszerzy¢ zasieg.
Dodaj na korcu e-booka linki do Twojej strony internetowej, profili na mediach
spotecznosciowych i innych materiatéw promocyjnych.

Wykorzystaj reklamy na platformach takich jak Facebook czy Google Ads, aby dotrze¢
do potencjalnych odbiorcow.

. Planowanie

e Wybierz temat swojego E-booka, np. historia twojej instytucji.

e Zbierz odpowiednie materiaty, w tym ilustracje, fotografie i grafiki

e Stworz spis tresci i opisu poszczegdlnych rozdziatéw (jesli wystepuja).
e Mozesz wykona¢ szkice graficzne i opis stylu graficznego.

. Tworzenie tresci

e Napisz i zredaguj tres¢ e-booka.
o Uzupetni materiat o elemnety graficzne elementy graficzne.

. Korekta i edycja

e Popros o korekte tekstu osobe trzecig, niech spojrzy na materit Swiezym okiem.

Projektowanie
e Swoérz whasny projekt e-booka lub wykorzystaj gotowy szablon, np. z preogramu
Canva.

e Zamie$é w projekcie tekst i grafiki.
e Nie zapomnij o elementach wyrdzniajgcych, np. nagtowki, aple, ikony
o Koniecznie umie$é w e-booku wezwanie do dalszczego dziatania czytelnika
i odnosniki do twojej strony interentowej i kanat kontaktu, np. e-mail, telefon.
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Publikacja

5.

Zapisz gotowy e-book jako PDF.

Mozesz go juz zamiesci¢ na stwoje stronie internetowej lub wystaé go mailem do
twoich odbiorcow.

Mozesz wykonac takze flipbook z twoim e-bookiem, np. w narzedziu Publuu.
Promuj e-book na platformach spotecznosciowych.

POWODZENIA!



